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Al personale docente 

Al DSGA 

Al Personale A.A 

Al personale CC.SS. 

Agli studenti 

Ai genitori 

Albo /sito WEB 

 

Oggetto: Attivazione piattaforma Google Suite for Education (GSuite) a.s.2019/2020 

Approvato dal Consiglio d’Istituto con delibera n° 146 del 28/11/2019 

 

Il nostro Istituto nell’ambito della promozione delle competenze digitali, della dematerializzazione 

dei documenti e della sperimentazione di forme di didattica sempre più efficaci, ha attivato la 

piattaforma cloud Google Suite for Education (GSuite). 

Adottando tale piattaforma cloud, tre questioni possono essere affrontate con successo: 

➢ Le molteplici app web fornite non vengono installate nel computer dell’utente. Il software 

risiede nei server del fornitore del servizio e viene reso disponibile attraverso un normale 

web browser (Chrome, Firefox, Safari…). 

➢ Oltre alle applicazioni anche i dati (file e cartelle) sono archiviati nei cloud server (con spazi 

di archiviazione illimitati) e possono contare su standard elevatissimi di sicurezza e 

affidabilità. La piattaforma è a disposizione sempre e ovunque, a scuola, a casa e in mobilità. 

➢ Le applicazioni cloud sono l’ideale per la collaborazione a distanza, permettendo di 

condividere un documento con singoli utenti o gruppi (per es. con il docente o con i 



compagni della propria o di altre classi) e creando un ambiente collaborativo semplice e 

funzionale. 

Tra le applicazioni fornite on line, una in particolare potrà essere utilizzata per la 

comunicazione docente/studenti permettendo lo scambio di compiti, materiali, informazioni: 

Classroom. 

Tempistica di attivazione 

La piattaforma GSuite è già operativa. 

Per il pieno coinvolgimento della comunità scolastica si prevedono due fasi: 

- una prima fase di attivazione degli account per il personale in servizio presso questa 

Istituzione Scolastica (provvede il Prof. Piccolo Francesco). 

- una seconda fase sperimentale di attivazione degli account per gli studenti (su indicazione 

dei coordinatori di classe che lo ritengono opportuno, dopo aver acquisito l’autorizzazione 

dei genitori) 

Modalità di attivazione degli account 

Prima fase: personale in servizio presso questa Istituzione Scolastica: 

1) Il personale utilizzerà la propria casella di posta personalizzata con account  

nome.cognome@comprensivocasapesenna.edu.it. Tale account permetterà loro l’accesso 

alla piattaforma generale. 

Si raccomanda a tutti di salvare (e/o inoltrare ad altro account di posta) le mail importanti 

ricevute e/o inviate utilizzando l’account dell’Istituto. 

2) Verrà pubblicata una mini guida con le principali applicazioni messe a disposizione. 

3) Verrà pubblicata una mini-guida con le istruzioni per la riconfigurazione delle caselle sui 

client di posta (Outlook, Thunderbird,...) e per l'accesso alla casella da web tramite 

smartphone. 

4) Per problemi con gli account di posta, il personale della scuola può fare riferimento al Prof. 

Piccolo Francesco animatore digitale dell’istituto. 
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5) Entro fine agosto, con l’inserimento entro fine ottobre 2020 la prima fase dovrà essere 

completata. 

Seconda fase: Studenti: 

1) In via sperimentale agli studenti, in particolare quelli delle classi terze della Scuola 

Secondaria di I grado, su richiesta del docente coordinatore di classe e a discrezione del 

Dirigente Scolastico, verrà assegnata una casella di posta personalizzata con account 

s.nome.cognome.GGMMAA@comprensivocasapesenna.edu.it. Tale account permetterà 

loro l’accesso alla piattaforma generale. 

2) Prima dell’attivazione degli account, per gli studenti, in quanto minorenni, i genitori 

dovranno compilare il modulo di consenso allegato. 

3) I docenti interessati a sperimentare l’utilizzo della piattaforma nelle proprie classi, possono 

fare riferimento per informazioni e per la creazione degli account al Prof. Francesco Piccolo 

alla mail: 

francesco.piccolo@comprensivocasapesenna.edu.it 

ad@comprensivocasapesenna.edu.it 

4) I docenti interessati alla sperimentazione dovranno consegnare agli allievi delle proprie 

classi il modulo (allegato al Regolamento delle Google Suite) per il consenso informato dei 

genitori prima dell’attivazione dei relativi account. Tale modulo, una volta completo nella 

compilazione e sottoscritto dai genitori, dovrà essere riconsegnato direttamente al docente 

che ha proposto l’iniziativa agli allievi delle proprie classi, con successiva riconsegna per la 

conservazione agli atti alla segreteria e/o al Prof. Francesco Piccolo. 

5) Entro fine novembre, la seconda fase dovrà essere completata. 

Dati Necessari per la creazione degli account 

Per la creazione degli account GSuite verranno utilizzati i seguenti dati sulla base di elenchi 

appositamente stilati dalla segreteria: 

• Nome; 
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• Cognome; 

• Data di Nascita; 

• Codice Fiscale; 

• Tipo di utenza; 

• e-mail personale utilizzato nel caso di recupero password di accesso. 

Ogni account è associato ad una persona fisica ed è perciò strettamente personale. Le credenziali di 

accesso non possono, per nessun motivo, essere comunicate ad altre persone, né cedute a terzi 

pertanto devono essere custodite con cura e riservatezza. 

La piattaforma è concessa in uso gratuito al personale in servizio e agli studenti per lo svolgimento 

delle attività didattiche e dei progetti d’istituto. 

Per conoscere ed approfondire le potenzialità della piattaforma saranno pianificati alcuni incontri 

formativi per il personale della scuola a cura sia dell’Amministratore della piattaforma (prof. 

Francesco Piccolo) sia di esperto appositamente richiesto previa approvazione della specifica 

formazione da parte degli OO.CC. dell’Istituto. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott.ssa Angelina Iaiunese 
Firma autografata sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3 

comma 2 del Decreto Legislativo n 39/1993 

 


