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Comunicazione n.51
AL PERSONALE DOCENTE ED ATA
AL DSGA
ALLE FAMIGLIE
AL SITO WEB/ ATTI

Oggetto: ADOZIONE ED UTILIZZO DELLA NUOVA CARTA INTESTATA

Si comunica che, a partire da martedi 23 gennaio 2024, si adotta la presente carta intestata che
dovra essere usata da tutti gli Uffici dell’Istituto per qualsiasi documento di tipo amministrativo
riportante la firma della dirigente scolastica.

Quanto sopra riportato € da considerarsi valido per le Circolari, Decreti, Determine, Certificati,
Convocazioni €/o comunicazioni con carta intestata; 1’utilizzo del nome della scuola su locandine,
volantini, siti web, pagina Facebook istituzionale, piattaforme di vario tipo e tutte le altre realta
comunicative possibili.

Tutte le comunicazioni che utilizzano I’intestazione dell’istituto, anche via email, che riguardano
attivita proprie dell’istituto devono essere autorizzate e firmate dalla scrivente, dai collaboratori €
staff se opportunamente delegati o dal D.S.G.A per gli atti/documenti che rientrano nel riparto delle

proprie competenze.

Tanto per i dovuti adempimenti

Si allega alla presente la nuova carta intestata

La Dirigente Scolastica

Prof.ssa Rosaria Coronella
Firmato digitalmente ai sensi del CAD



